MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA
CERTAMES - SIGEDCERT - MODO USUARIO

1. Acesse através do navegador (preferencialmente Mozilla Firefox ou Google Chrome) o endereco

web do sistema: http://www.sistemas.unir.br/sigedcert

|/ %k SIGEDCERT - Sistema de ¢ x ras |
€« C i | [} sistemasunirbr/sigedcert/ &l =

X% SIGEDCERT

CPF *

Senha *

& Login
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Insira seu CPF e senha previamente cadastrada para acessar o sistema.

2. Se inseridos corretamente o CPF e senha, vocé sera redirecionado para a pagina sele¢do de
certame. Selecione o certame com o qual vocé ira gerenciar arquivos e clique no botdo avangar.

& C A [ sistemas.unirbr/sigedcert/selecionaCertame.xhtm!

3% SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

Selecione o certame que deseja gerenciar arquivos

Selecione: .

Avancar

CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 001/2013

CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 00612012 } DTI - Todos os Direitos Reservados.
CONCURSO PUBLICO PARA DOCENTES - LIBRAS 2013
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http://www.sistemas.unir.br/sigedcert

3. Depois de selecionado o certame vocé sera direcionado para o painel de menus do sistema,
contendo as seguintes opgoes:

/ﬁsmEDCERTmstema deg % fof
€« C A | [} sistemasunir.br/sigedcert/homeshtm % 1’: =

X SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquiva *  ~ Cadastro ~  [Relatdrios =  [EFormulérios *  @Ajuda~ Sair

Bem Vindo(a): MARCELO SILVA PAMPLONA - CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 001/2013
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Enviar arquivo: Nessa op¢do vocé podera enviar, verificar e excluir os arquivos dos candidatos.
Cadastro: Ira aparecer somente para o administrador do sistema.

Relatorios: Nessa op¢do vocé podera gerar um relatdrio com os arquivos que vocé€ enviou pelo
sistema.

Formularios: Nessa op¢ao vocé podera gerar os documentos de avaliagdo didatica, escrita e de
titulos eletronicamente para os candidatos do certame.

Ajuda: Nessa opc¢do voce poderd acessar o manual do sistema.

Sair: Utilize essa op¢ao para sair com seguranca do sistema.

4. Para enviar um documento va no menu enviar novo arquivo/novo arquivo. Ao clicar nesse menu
aparecera a seguinte tela.

€« C # | [} sistemasunirbr/sigedcert/painel xhtm! 77{1\? =
3% SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

+ Enviar arquive ~  [[Relatdrios ~ % Sair
Bem Vindo(a): USUARIO TESTE

N° de Inscriggo: 0] 4 Buscar

Nome completo: Mzo encontrado
Area/subarea:  NEo encontrado - Nao encontrado
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4.1 Para enviar um documento de um candidato, € necessario busca-lo no sistema, digitando seu
numero de inscri¢gdo no campo correspondente e clicando em Buscar. Obs: E importante o usudrio
do sistema ter em maos a relacdo com os numeros de inscrigdo dos candidatos.

Y Sk scancar e = o e

€« - C A | [ sistemasunirbr/sigedcert/painel.xhtml ¥ =

3% SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquivo v  [f4Relatérios ~ % Sair

Bem Vindo(a): USUARID TESTE

Ne de Inscricdio” | 74087 Q4 Buscar

Nome completo: MARGELO SILVA PAMPLONA
Arealsubarea:  Guajaré-Mirim - Administragéo - 60100001 Direita
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Logo apods a agao acima, sera carregado as informagdes do candidato.

4.2 Selecione o arquivo do candidato a enviar clicando no botdo procurar.

€ = C A [ sistemasunirbr/sigedcert/painel xhtml | =

& SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

-
€ Abrir [
+ Enviar arquivo ~  [Relatérios + % Sair v\j,; <« Documentos b Relatérios b atas ~ [ 43| [ Pesquisaratos o]
i | | [ —— =~ 0 @
Bem Vindo(a): USUARIO TESTE
) & & Favoritos Biblioteca Documentos Oariad i BT
[ {8 Downloads Nome i Data de modificag..  Tipo
Ne de Inscrigdo: 74087 O Buscar %] Locais .
[2) ATA candidato 74087 08/03/20131118  Texto Of
Nume completo: MARCELO SILVA PAMPLONA 4 Bibliotccas
Area/subarea:  Guajara-Mirim - Administracdo - 60100001 Direito
[ Documentos
Imagens
=" e | & Musicas
nviar novVo arquivo: . Videos

| *& Grupe doméstico

1% Computador - I ] s
Nome v [Tososozamunes o]
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/3 SIGEDCERT - Sistema de g % Y_|

€« - C A [} sistemasunirbr/sigedcert/painel.xhtml

3 SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

+ Enviar arquivo v [fYRelatérios * % Sair

Bem Vindo(a): USUARIO TESTE

N® de Inscrigdo: | 74087 @, Buscar

Mome completo: MARCELO SILVA PAMPLONA
Arealsubarea:  Guajard-Mirim - Administraggo - 60100001 Direito

Enviar nove arquivo:

+ Procurar

ATA candidato 74087 odt 10.64 KB | e X
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kS
4.3 Clique no botao para enviar o arquivo.

4.4 Para verificar se o documento foi enviado corretamente, consulte novamente o candidato através
do seu nimero de inscri¢do. Surgira um painel com os dados dos arquivos enviados. Clique na seta

ao lado esquerdo da palavra Documentos para expandir o painel.
¥ Documentos

R SIGEDCERT - Sistemade ¢ %

€ = C # [ sistemasunirbr/sigedcert/painel xhtml

| =

3% SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquivo +  [Relatérios * % Sair

Bem Vindo(a): USUARIO TESTE

|

N® de Inscrigdo: 74087 @, Buscar

Nome completo: MARCELO SILVA PAMPLONA
Arealsubarea:  Guajara-Mirim - Administragéo - 50100001 Direito

Arquivos do candidato
Nome Pasta Tamanho
~ Documentos
ATA candidato 74087 odt /home/apache-tomcat-7_0.32/arquivos/certameDocente/36/74087/ATA candidato 10KB

TA0E7 odt

Enviar novo arquivo:

+ Procurar
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Serdo exibido os arquivos dos candidatos.

4.5 Ao clicar em uma linha da tabela de arquivos, aparecerd um frame com os dados do arquivo, e

os botdes com as agdes disponiveis relativas a ele:

Download — Onde vocé podera baixar o mesmo, e verifica se o arquivo associado ao candidato foi

inserido corretamente.

Apagar — Para deletar o arquivo, caso nao deseje que o mesmo fique associado ao candidato.

Fechar — Para sair do frame.



|/ % SIGEDCERT - Sistemade g % %V

€ - C # [ sistemasunirbr/sigedcert/painel xhtml Lo

3% SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

| t Enviar arquiva ~  [BRelatérios *  x Sair

Bem Vindo(a): USUARIO TESTE

Detalhes do documento

N® de Inscricéol g me: ATA candidato 74087.0dt

Nome completdy ~ Pasta: Thome/apache-tomcat.7.0.32/arquivos/certameDocente/36/74087/ATA candidato 74087.odt 2
TRl o Tamanho: 10 KB
+ Download & Apagar ¥ Fechar
"Documemos = = ‘
ATA candidato 74087.odt ;rl%r;}efoaglach&tamca't—?.l).32|‘arqu\msl‘certameDocente.'BGﬂdDET.‘ATA candidato 10KB

Enviar novo arquivo:

@CopyRight 2013 - Sistemas DTI - Todos os Direitos Reservados. i

Painel “Detalhes do documento”

4.7 Depois de enviado o arquivo, o candidato para visualiza-lo, deverd acessar o sistema de
inscri¢do onde ele devera fazer login com CPF e senha.

CONCURSO PARA DOCENTES

::Processos Seletivos UNIR::

@ CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 001/2013 - Inscrigdes de 10/08/2013 a 17/08/2013
PRORROGADO

Obs: Nao sera cobrada taxa de inscrigao.

Consultar Inscrigdo Nova inscrigdo
CPF: CPF:
Senha:

Proximo

Esgueci minha senha
Avancar

Esta pagina & melhor visualizada nas versdes mais atuais dos navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome.
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4.8 Caso o candidato tenha algum arquivo a visualizar, ao fazer login ira aparecer o icone arquivos
no painel de menus do sistema de inscrigao.

CONCURSO PARA DOCENTES

Selecione a opgédo desejada

Bem vindo: MARCELD SILVA PAMPLONA

= @ icone "arquivos” ird aparecer

: para o candidato.
INSCricao comprovante arquivos

=

terar
aﬁ% = SAIR

4.9 Ao clicar no referido icone, o candidato sera redirecionado para a pagina contendo os arquivos
enviados pela comissao avaliadora.

CONCURSO PARA DOCENTES

Arquivos do Candidato

Processo Seletivo: CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 00172013
Documentos
= [ Arquivos
2 ATA candidato 74087 .odt

Arquivo Selecionado: ATA candidato 74087.cdt
Clique em baixar para efetuar o download: Baixar | Voltar

)

Ao selecionar um arquivo o candidato podera baixar o
documento enviado pelo comissdo avaliadora.



5. Para gerar a ficha de avaliagdes didatica, escrita e de titulos dos candidatos, va no menu
Formularios/Digitar notas.

& SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquivo *  ~ Cadastro [ERelatérios ~ [EXFormuldrios * @Ajuda v % Sair |

Digitar notas

Bem Vindo(a): MARCELO SILVA PAMPLONA - CONCURS 005/2012

Gerar relatérios
Selecione o candidato

N® de Inscricio: [740954 ] C), Buscar

Nome completo:
Arealsubarea: -

@©CopyRight 2013 - Sistemas DTI - Todos os Direitos Reservados.

5.1 Insira o n° de inscri¢ao do candidato e clique em buscar. Caso o candidato seja encontrado, seus
dados irdao aparecer como na tela abaixo.

¥ SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

‘ + Enviararquivo *  ~ Cadastro ~ [Relatorios v [EFormularios v  @Ajuda v x Sair

Bem Vindo(a): MARCELO SILVA PAMPLONA - CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 006/2012

Selecione o candidato

N° de Inscricio: | 74095 (), Buscar

Nome completo: USUARIO TESTE
Arealsubarea:  Guajara-Mirim - Administraciio - 60204001 Ciéncias Contabeis

Insira o0 nome dos avaliadores

NOME PRESIDENTE: | ]
NOME 1° MEMBRO: I Ex: Prof. Dr. José da Silva '
NOME 2° MEMBRO:

Insira as notas dos candidatos

Presidente Membro 1 Membro 2 E;:::l
Prova Didatica 0.0 0.0 0.0 0.0
Prova Escrita 0.0 0.0 0.0 0.0
Prova Titulos [I]_I] mExe;;zlllianda no Magistério Superior (Em [I]
MNota Final no Concurso: SITUACAO:

[=l Processar i Apaqar



5.2 Preencha as notas dos candidatos conforme o formuldrio e clique em processar.

t Enviar arquivo ¥ ~ Cadastro ~ ERelatén'os = Efom‘lulén'os * @Ajuda >  x Sair

Bem Vindo(a): MARCELO SILVA PAMPLONA - CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 006/2012

Selecione o candidato

N° de Inscrigdo: | 74095 C, Buscar

Nome completo: USUARIO TESTE
Area/subarea:  Guajara-Mirim - Administracio - 50204001 Ciéncias Contabeis

Insira o nome dos avaliadores

NOME PRESIDENTE: |Prof. Dr. José da Silva

NOME 1° MEMBRO: |Prof Dr. Jodo Carvalho

NOME 2° MEMBRO: | Prof. Dr. Ana Paula

Insira as notas dos candidatos

. Nota
Presidente Membro 1 Membro 2 Final
Prova Didatica [74.0 185.0 196.0 0.0
Prova Escrita [52.0 [63.0 '96.0 0.0
Prova Titulos [TS.I] Experiéncia no Magistério Superior (Em [56
meses)
El(ﬁta Final no Concurso: SITUAQQO:

Processar
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5.3 O sistema ira calcular automaticamente as médias dos candidatos e classificagdes conforme
regras editalicias estabelecidas.

3 SIGEDCERT R e e

- Notas salvas com sucessol
SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES Candidato APROVADO

t Enviar arquivo *  ~ Cadastro =  [Relatérios »  [EFormularios ~  @Ajuda ~ = Sair

Bem Vindo(a): MARCELO SILVA PAMPLONA - CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 006/2012

Selecione o candidato
N° de Inscrigio: 74095 Q) Buscar

Nome completo: USUARIO TESTE
Areafsubarea:  Guajara-Mirim - Administragio - 60204001 Ciéncias Contdbeis

Insira o nome dos avaliadores

NOME PRESIDENTE: [PROF. DR. JOSE DA SILVA

NOME 1° MEMBRO: PROF. DR. JOAO CARVALHO

NOME 2° MEMBRO: (PROF. DR. ANA PAULA

Insira as notas dos candidatos

Presidente Membro 1 Membro 2 ?i‘:::l
Prova Didética 740 [85.0 96.0 85.0
Prova Escrita 520 630 96.0 70.0
Prova Titulos [750 Eerse;; ia no Magistério Superior (Em GO A
';}’_'l‘]‘ LU s SITUACAO: APROVADO <: U




5.4 IMPORTANTE: Ao buscar um candidato por n° de inscrigdo, caso o candidato j& tenha notas
cadastradas, o sistema trara essas notas e o vocé pode altera-1as ao clicar em processar. Lembrando
que ao realizar essa operagdo, vocé ira influenciar nos relatorios de resultados que serdo geradas
pelo sistema.

6. Para gerar os relatorios com as notas didaticas, escritas, de titulos ou finais dos candidatos por
aréa/subarea de avaliagdo, vocé devera ir no menu Formularios/Gerar relatérios.

3K SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquivo ¥~ Cadastro [ERelatérios v  [[5Formuldrios »  @Ajuda » % Sair

Bem Vindo(a): MARCELO SILVA PAMPLONA - CONCURg Digitar notas

. Gerar relatdrios

006/2012

Curso/Cargo: Guajara-Mirim - Administracao =

AréalSubdrea: 60100001 Direito =
Tipo de relatorio: =

Submeter
Prova Escrita
Prova Didatica
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Prova Titulos

Resultado Final

6.1 Selecione o curso/departamento, aréa/subaarea e tipo de prova para gerar os resultado da prova
especificada. Abaixo o exemplo de geracdo do resultado da prova escrita para a consulta da imagem
acima.

@5

iy SERVIGO PUBLICO FEDERAL
Sﬁ& m;-? _ MINISTERIO DA EDUCAGAO ;.
N FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
e

BANCA EXAMINADORA DO CONGURSO PUBLICO PARA PROFESSOR EFETIVO DO
QUADRO PERMANENTE DA FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA - UNIR

CONCURSO PARA DOCENTES - EDITAL 006/2012
CAMPUS DE GUAJARA-MIRIM
RESULTADO DA PROVA ESCRITA

DEPARTAMENTO ACADEMICO:Guajara-Mirim - Administragéo
AREA/SUBAREA: 60204001 Ciéncias Contabeis

CANDIDATO NOTA NOTA1° NOTA2® NOTA siTUAGAO
PRESIDENTE MEMBRO MEMBRO FINAL

USUARIO TESTE 52 63 96 70  CLASSIFICADO




il
%% SIGEDCERT - Sistemna de ge...

DE ACORDO COM O EDITAL, O CANDIDATO COM NOTA INFERIOR A 70 PONTOS ESTA ELIMINADO DO CERTAME.

Guajara-Mirim, Quinta-feira 05 de Setembro de 2013.

PROF. DR. JOSE DA SILVA Presidente

PROF. DR. JOAO CARVALHO 1° Membro
PROF. DR. ANA PAULA 2° Membro

Continuagdo da imagem acima.

7. Para verificar quais documentos foram enviados por seu usuario, vd no menu Relatorios/Minhas
acoes.

Ve T Eme e N - |

€& - C A [ sistemasunirbr/sigedcert/painel.xhtm =

3& SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquivo +  [f4Relatérios * % Sair

Bem Vindo(a): USUARIO TESTE

Cad di Candid, Cargo Area Arquivo Historico Data do cadastro
USUARIO MARCELO SILVA Guajara-Mirim - 60100001 ATA candidato ADICIONADD | 2013-03-08

TESTE PAMPLONA Administragéo Direito 74087 odt 08:23:26

©CopyRight 2013 - Sistemas DTI - Todos os Direitos Reservados.



7.1 Vocé pode salvar o relatorio de suas acdes, clicando no icone no painel Exportar dados.
Com isso sera gerado um arquivo no formato excel .xls, que serd baixado automaticamente para
seu computador.

/3 SIGEDCERT - Sistema de © x Y1
€& - C A [ sistemasunirbr/sigedcert/painel.xhtml Tl =

X SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquivo +  [XRelatérios % Sair

Bem Vindo(a): USUARIO TESTE

Cad, di Candid Cargo Area Arquivo Histérico Data do cadastro
USUARIO MARCELO SILVA Guajara-Mirim - 60100001 ATA candidato ADICIONADD | 2013-03-08
TESTE PAMPLONA Administragdo Direito 74087 odt 08:23:26

43
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sistemas.unir.br/sigedcert/painelxhtmi

';.:: sigedcert-relatorio.ds " B Mostrar todos os downloads.. %

8.0 Para alterar sua senha clique no menu cadastro/alterar minha. Insira uma senha com no minimo
5 caracteres.

% SIGEDCERT - Sisterna de ¢ %

€« - C A [3sistemasunirbr/sigedcert/painel.xhtml Tel =

3 SIGEDCERT

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS PARA CERTAMES

t Enviar arquivo *  ~ Cadastro v [Relatdrios v @Ajuda~ % Sair

Bem Vindo(a): USUA Alterar minha senha
Alterar minha senha

Insira senha:

Confirme senha:

E Salvar
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